
国际会议云平台使用说明 
 

1．注册及登录 

网址：http://econf.hust.edu.cn 

进入中国教育系统学术会议云平台，点击“会议申报”——

“进入会议申报系统”。 

如此前已在平台注册，可直接用已有账号登录。若此前未注

册，请点击“立即注册”按钮，进入注册页面。济 

1.1 注册 

平台新用户用手机号注册。 

注册后，请完善以下信息，方能进入申报页面。 

 



1. 姓名：请输入真实姓名，便于账号审核。 

2. 工号：请输入您的真实教工号，便于账号审核。 

3. 所属高校：请在下拉框中选择山东大学。 

4. 所属院系：请在下拉框中选择您所属院系，如果找不到所需

院系信息，请和国际事务部联系。 

5. 激活邮箱：请输入您的山大邮箱账号（无须填写后缀名）。

以核验身份。每个邮箱只能注册一次。 

6. 验证码：请输入图片中的验证码。 

点击“激活”按钮，系统将发送一封邮件至您的山大邮箱。邮

件包含了激活该账户所需要激活链接，申请人可以点击邮件中的激 

活链接激活账户。激活账户后，将跳转国际会议报批平台。您将以

教职工用户身份进入本平台，可以提交国际会议申请。 

1.2 用户信息 

您可以点击右上角用户名或点击“系统设置”，以修改或查看

个人信息。 

1. 电话：请填写办公电话。 

2. 职称：请填入职称。 

3. 备注：请填入其他需要说明的信息。 

4. 用户角色：教职工用户身份，具备提交会议预报和会议申报



的权限。 

5. 全部填写完成后请单击“保存”按钮。 

1.3 修改密码 

在主平台顶端点击用户名，可以修改登录密码。 

 

2．国际会议申报 

2.1 新增国际会议申报 

点击“国际会议申报”页面的“新增”按钮，即可新建一条会

议申报记录。 

请仔细阅读《国际会议申报须知》，勾选左下角方框，点击

“开始办理”按钮，进入填写申报表页面。 

2.2 申请人信息 

系统会自动填入该账户的身份信息，加*字段为必填项。“手

机”和“电子邮件”字段会自动关联个人信息中的手机号码和邮



箱，也可更改为其他手机和邮箱。 

2.3 会议基本信息  

1. 会议名称（中文）：请填入50 字以内的中文名称。 

2. 会议名称（英文）：请填入100 字符以内的英文名称。 

3. 开会日期 

填入会议日期和拟对外承诺的日期。注意：在获得教育部正

式会议批复前，任何单位和个人不得对外承诺举办会议、发布正

式的会议通知或邀请。 

4. 详细地址先选择省或直辖市，再填写具体地址。 

5. 会议类型分为自然科学和人文社科，会议规模包括小型国际

会议、一般国际会议和重大国际会议。 

6. 请填入预估计的参会人数，此处的“国内代表数”和“总代

表数”，在其他代表数填写完成时可自动求和得到，无须填写。 

7. 请选择贵单位的会议举办方式：主办、协办、承办、合办，

并填写会议举办各单位的信息，可通过右侧按钮添加。 



2.4 会议经费预算 

会议经费预算中会议来源包括：自筹、赞助费、与会人员注册

费、部委或机构资助等。请依据真实情况填写相关信息。 

2.5 是否涉及境外组织 

若办会中涉及境外组织参与，须填写该组织的介绍；若该境外

组织为境外非政府组织，中方合作单位应当按照国家规定办理审批

手续，并在开展临时活动十五日前向其所在地的省级人民政府公安

机关境外非政府组织管理办公室（登记管理机关）备案。 

2.6 会议主题、议题和往届信息 

1. 请填写会议主题。 

2. 请填写会议议题，可通过右侧按钮添加多条议题记录。 

3. 请填写往届会议信息。包括举办时间、举办地址、举办方名



称、会议规模、国外代表人数等。 

2.7 举办会议目的及意义 

请简要概括填写举办该会议的目的及意义。 

当本页内容填写完成后，您可点击右下角“保存草稿”或“下

一页”按钮，可保留本条会议记录下次填写或继续填写。 

2.8 会议主要人员 

第二页为“会议主要人员”名单填写，请根据实际情况分别填

写会议主席、会议副主席、国外参会代表、国内大陆参会代表、国

内港澳台参会代表信息，可通过右侧 按钮添加多条记录。 



2.9 会议日程安排和联系人 

填写会议主要人员后，点击“下一页”，即可跳转到会议日程

安排界面，可根据会议时间、参与人员、内容进行详细填写。 

须至少填写一位会议联系人信息。 

2.10 国际会议承诺书 

最后一页为“国际会议承诺书”，请仔细阅读，确认后勾选“本

人已认真阅读并同意以上承诺”，点击“提交”即可完成会议申报。 


